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Como Comprar Licencias de
Formacion

Los usuarios pueden navegar a nuestra pagina de Licencias de Formacién haciendo clic en la
pestana Licencias de Formacién, ubicada bajo Administracién en la barra lateral.
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Una vez en la pagina de Licencias de Formacién, el icono del carrito de compras se utiliza para

comprar licencias de formacion. Al hacer clic en este icono se abrira una ventana modal donde
podra seleccionar el grupo para el que esta comprando licencias de formacién, y cuantas licencias
estd comprando. Puede hacer clic en pagar ahora, lo que le redirigira a un formulario de pago de
Stripe, o enviar una factura.
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Como Asignar Licencias de
Formacion a Usuarios

Los usuarios pueden asignar licencias de formacién haciendo clic en el botén Asignar a Usuario en
una licencia libre en la columna Usuario. Al hacer clic en este botén se abrird una ventana modal
donde podra seleccionar el usuario al que se asignara la licencia.
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CoOomo Liberar Licencias de
Formacion de Usuarios

Los usuarios pueden liberar licencias de formacién seleccionando las licencias deseadas para
liberar en la cuadricula y haciendo clic en el icono de la papelera. Puede liberar varias licencias a la
vez seleccionando varias filas en la cuadricula antes de hacer clic en el icono de la papelera.
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Como Activar/Desactivar el
Modo de Formacion

Los usuarios pueden activar o desactivar el modo de formacién navegando a la pagina de
Configuracién de la Cuenta bajo la pestafia Administracién en la barra lateral. Luego, haga clic en
el interruptor para activar o desactivar el modo de formacioén.
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Como Restablecer Mis Datos de
Formacion

Los usuarios pueden restablecer sus datos de formacién navegando a la pagina de Configuracién
de la Cuenta bajo la pestafia Administracién en la barra lateral y haciendo clic en el botén
Restablecer Datos de Formacién. Al hacer clic en el botdén aparecera una ventana modal donde
podra seleccionar el grupo para el que se restableceran los datos de formacién. Los datos de cada
grupo de formacién asociado con el grupo seleccionado se restableceran a su estado original.
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